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Altrion est votre solution !!

Consultant assistance logistique et mobilité internationale

e Qui sommes-nous ?
ALTRION est une international IT Company basée a Paris.
Nous travaillons avec des grands comptes internationaux dans les secteurs industriels,
Défense, Banque, Assurance et LifeScience.
Nos clients nous reconnaissent pour notre savoir-faire et volonté en matiere de fiabilité et
sympathie. Nos consultants sont également reconnus dans la software industrie.
Notre expertise IT est focalisée sur la data et les systemes d’information (architecture,
Cybersécurité, Développements, Infra, Virtualisation.
Plus qu’un recrutement pour une mission il s’agit d’'un véritable projet professionnel
construit en 3 axes (Technique/Fonctionnel, Managérial et Revenue)
Nos interventions sont en environnement international I'anglais est donc requis.
Retrouvez toutes nos offres sur notre site web www.altrion.world.

® Qui étes-vous ?
Vous étes fait pour la prestation de services, vous aimez avoir toujours 1 ou 2 métros
d’avance sur votre client. Vous aimez étre a la pointe des nouvelles solutions et voyez tres
vite son intérét d’un point de vue métier car I'informatique reste une solution au service des
humains.

e Miission

Contexte de la mission

Dans le cadre de ses activités de maintenance majeure (TAR) et de projets industriels
d’envergure, Air Liquide France Industrie accueille régulierement des collaborateurs et
experts issus de ses filiales internationales (Europe, Asie, Amériques). Afin de garantir une
intégration optimale et un accompagnement fluide de ces intervenants, nous recherchons
un(e) assistant(e) dédié(e) a la gestion logistique de leur séjour.

Objectifs et livrables
1. Contexte du projet

Dans un environnement industriel exigeant et international, la mission consiste a assurer la
prise en charge complete des collaborateurs en mobilité, depuis leur arrivée jusqu’a leur
départ, dans le cadre des opérations de maintenance et des projets associés.

2. Périmeétre des missions

Le/la prestataire sera responsable du parcours arrivant pour une vingtaine de collaborateurs,
incluant :
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1. Gestion des hébergements

e |dentification et réservation de solutions adaptées (hotels, appart-hotels, résidences
hotelieres)

e Négociation tarifaire et suivi de la facturation centralisée

® Prise en compte des besoins spécifiques (durée de séjour, situations familiales)

2. Coordination des transports

e Réservation des billets (avion/train) via les outils internes

e Organisation des transferts (aéroport/gare — lieu de résidence)

e Gestion de la flotte de véhicules sur site (réservations, remises de clés, états des
lieux)

3. Formalités administratives & immigration

e Accompagnement dans les démarches de visas et permis de travail (en lien avec
RH/Juridique)

® Suivi des déclarations de détachement (SIPSI)

e Support logistique complémentaire (ex : cartes SIM)

4. Conciergerie & accueil opérationnel

e Elaboration d’un Welcome Pack (guide en anglais, informations pratiques, contacts
d’urgence)

e Role de point de contact unique (helpdesk) pour les besoins quotidiens

e Coordination des acces aux sites industriels (badges, habilitations)

5. Profil recherché (compétences clés)

e Anglais bilingue indispensable (oral et écrit)

e Expérience en mobilité internationale ou gestion de déplacements complexes

e Excellente rigueur organisationnelle et maitrise des outils bureautiques (Google
Workspace, Excel)

e Sens du service, réactivité et gestion des imprévus Autonomie dans la gestion de
dossiersde Aa Z 4.

Modalités de la prestation

® Durée : 6 a 8 mois (préparation + réalisation de I'arrét)

e Volume : Temps plein (35h/semaine) Rattachement : Pilote d’arrét / support
logistique

e Disponibilité : Immédiate
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Compétences demandées

Rigueur Logistique

e Bonne maitrise des outils bureautique

e Bilingue Anglais Impératif : Capacité a communiquer avec fluidité a l'oral et a I'écrit
avec des interlocuteurs internationaux.

e Expérience en mobilité Internationale : Connaissance des rouages de |'expatriation

ou de la gestion de déplacements complexes.
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